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1.

JOHDANTO - YLEISOHJEEN TARKOITUS

Kuntalakiin (325/2012) kesalld 2012 lisatyt sddannokset kunnan ja kuntakonsernin sisdisestd valvonnasta ja ris-
kienhallinnasta tulevat voimaan vuonna 2014. Sisaisen valvonnan yleisohjeen tarkoituksena on antaa koko-
naiskdsitys siitd, mita sisdinen valvonta on, miksi sisdistad valvontaa tarvitaan ja miten sisdinen valvonta toimii.
Tama ohje sisaltdd menettelytapaohjeet sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta Ylitornion kun-
nassa ja kuntakonsernissa. Sisdinen valvonta ja raportointi tehddan taman ohjeen mukaisesti vuonna 2014. Oh-
je tulee voimaan 1.6.2014.

Valtuusto paattaa kunnan ja kuntakonsernin sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan perusteista (KL 13§). Val-
tuusto perusteista paattdessaan sitovasti ohjaa kunnanhallitusta sen hoitaessa hallinnon ja talouden vastuu-
tehtdvaa seka toiminnan johtotehtdvaa. Keskeinen ohjausvaline on kunnan hallintosaanto, joka uudistetaan

samanaikaisesti sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeiden kanssa.

Perusteluissa voidaan kuvata miten riskeja luokitellaan, millaisiin riskeihin erityisesti tulee kiinnittdd huomiota
ja miten todettuihin riskeihin suhtaudutaan ja miten niista raportoidaan.



% YLITORNION KUNTA 3

2. SISAISEN VALVONNAN JA RISKIENHALLINNAN TAVOITE, TARKOITUS, KASITTEET

Sisaiselld valvonnalla tarkoitetaan kunnan ja kuntakonsernin sisdisia menettely- ja toimintatapoja, joiden avul-
la pyritddn varmistumaan Ylitornion kunnan tavoitteiden saavuttamisesta ja toiminnan laillisuudesta ja tulok-
sellisuudesta seka tunnistetaan, arvioidaan ja hallitaan tavoitteiden saavuttamista uhkaavia tekijoita.

Riskienhallinnalla tunnistetaan ja kuvataan uhkatekijat, arvioidaan niiden toteutumisen todennakéisyys ja vai-
kutukset tavoitteiden saavuttamiseen. Riskienhallinnan eri menetelmilld pyritdan hallitsemaan uhkatekijoita
sekd valvomaan ja seuraamaan uhkatekijoiden vaikutusta niin myonteisessa kuin kielteisessd mielessa.

Sisdinen valvonta ja riskienhallinta ovat siis kunnan johdon ja hallinnon ty6valine, pdivittaistd johtamista ja oh-
jaamista, jolla arvioidaan asetettujen tavoitteiden toteutumista, toimintaprosesseja ja riskeja.

Riskienhallinta on siten osa sisdistad valvontaa ja sen tavoitteena on saada kohtuullinen varmuus Ylitornion
kunnan tavoitteiden saavuttamisesta seka toiminnan jatkuvuudesta ja hairiottomyydesta. Riskienhallinta pro-
sessi perustuu

- tunnistetaan ja kuvataan kunnan ja kuntakonsernin toimintaan liittyvia riskeja
- arvioidaan riskien merkittavyyttd ja toteutumisen todennakdisyytta
- maaritellaan toimintatavat riskien hallitsemiseksi, valvomiseksi, raportoimiseksi

Sisdinen tarkastus on osa sisdistd valvontaa

- auttaa kunnan sen riskienhallinta-, valvonta-, johtamis- ja hallintoprosessien tuloksellisuuden
arvioinnissa ja kehittamisessa

- arvioi sisdisen valvontajarjestelman ja riskienhallinnan tarkoituksenmukaisuutta ja tuloksellisuutta
ja pyrkii siten edistamaan organisaation tavoitteiden saavuttamista.

Valvonta jakaantuu ulkoiseen ja sisdiseen valvontaan. Ulkoisesta valvonnasta vastaavat tarkastuslautakunta ja
tilintarkastaja kuntalain ja hallintésdannon mukaisesti.

Tarkastus- Ulkoinen valvonta Tilintarkastaja

lautakunta - valtio ) JHTT
- EU-tarkastajat

- kunnan jasenet ja asianosaiset
(oikaisuvaatimus, kunnallisvalitus)

Kunta
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Sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta vastaa kunnanhallitus sekd paattaa kunnan omaisuuden
ja vastuiden vakuuttamisesta. Kunnanhallitus voi siirtda toimivaltaansa edelleen muille toimielimille ja viran-
haltijoille.

Lisaksi kaikki ne toimielimet ja viranhaltijat, joille on annettu toimivaltaa kunnan varojen kaytdssa ja toimivat
viranomaisina, vastaavat sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan toteuttamisesta

Valtuusto

Tarkastus-
lautakunta

Kunnanhallitus

Kunnanjohtaja

Yleishallinto Perusturvaltk Sivistysltk Tekninen Itk
Hallintojohtaja Perusturvajoh- Sivistystoimen- Kunnaninsinori
taja johtaja
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3.

RISKIENHALLINTA JA SISAISEN VALVONNAN TOTEUTUMINEN

Kunnan ja kuntakonsernin sisdinen valvonta toteutuu selkeina johtamis- ja hallintojarjestelmissa, paatoksente-
ossa sekad tehtavien, toimivallan ja vastuiden jakoina, valvonta- ja raportointivelvoitteina, tietojen ja tietojarjes-
telmien suojaamisena, omaisuuden turvaamisena, sopimusten hallintana. Tulee varmistaa, etta tilivelvolliset
ja muut viranhaltijat sekd konserniyhteisdjen edustajat ovat tietoisia sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan vas-
tuista.

Riskienhallinnan tulee olla kokonaisvaltaista ja sita tulee toteuttaa kaikissa kunnan ja kuntakonsernin toimin-
noissa seka ulkoistetuissa palveluissa. Kunnan maarittelemien vastuutahojen velvollisuutena on analysoida
toimintaympdriston muutoksia ja tunnistaa talousarvion valmistelun yhteydessa tavoitteita uhkaavia riskeja,
arvioida riskien vaikutuksia, laatia tarvittavat suunnitelmat riskien hallitsemiseksi. Riskiarviointi tulisi suorittaa
my0s jokaisen merkittavan pdatdksen valmistelun seka tilinpaatoksen laadinnan yhteydessa.

Kunnan ja kuntakonsernin riskit voidaan jakaa esim. strategisiin riskeihin, toiminnallisiin riskeihin, taloudelli-
siin riskeihin ja omaisuusriskeihin. Osa riskeistd on kunnan ja kuntakonsernin sisdisia ja osa ulkoapain tulevia.
Riskit voivat toteutuessaan vaikuttaa kunnan asemaan, talouteen, palvelu- kykyyn, tydvoimaan saatavuuteen
ja yleiseen kilpailukykyyn asukkaista ja yrityksista.

Sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tuloksellisuutta voidaan seurata talousarviovuoden aikana osavuosikat-
sauksissa tai osassa niitd. Hallituksen tulee raportoida kuntalain 69 §:n mukaan toimintakertomuksessa sisdi-
sen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamista ja keskeisistd johtopaatoksista.

Tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen laadinnan yhteydessa valvontavastuussa olevien toimielinten tulee ka-
sitelld alaisensa toiminnan osalta selonteko sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta, valvonnassa
havaituista puutteista ja toimenpiteista niiden korjaamiseksi seka keskeisimmista riskeista ja antaa selonteko
tiedoksi kunnanhallitukselle. Selonteko pohjautuu dokumentoituun tietoon.

My®os konserniyhteisdjen tulee raportoida konsernijohdolle konserniyhteisdjen merkittavista riskeista seka ris-
kienhallinnan toimivuudesta ja riittavyydesta.
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4. YLITORNION KUNNAN SISAISEN VALVONNAN TEHTAVAT JA VASTUUT

Kuntalain 75 §:n mukaan tilintarkastuskertomuksessa annetaan mm. lausunto sisdisen valvonnan ja

riskienhallinnan seka konsernivalvonnan asianmukaisesta jarjestamisesta seka esitys vastuuvapau-

den myontamisesta sekd mahdollisesta tilivelvolliseen kohdistuvasta muistutuksesta.

Kuntalain mukaisia tilivelvollisia ovat hallituksen, lautakuntien seka niiden jaostojen jasenet seka

tehtavaalueiden johtavat viranhaltijat. Johtavina/tilivelvollisina viranhaltioina voidaan pitaa toimie-

limen esittelijoita ja toimielimen tehtavaalueella itsendisesta tehtavdakokonaisuudesta vastaavia vi-

ranhaltijoita silloin, kun he ovat suoraan toimielimen alaisia.

Toimijat Vastuut Tehtavat
Valtuusto Vastaa kunnan Paattaa kunnan ja kuntakonsernin sisdisen valvonnan ja riskien-hallinnan
toiminnasta ja perusteista (KL 13 § 2 mom 3 a)
taloudesta - valitsee tarkastuslautakuntaan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan
(Kuntalaki seka kolme muuta jasenta
(KL) 13 § 1 mom) - valitsee tarkastuslautakunnan esityksesta toimikauttaan vastaavaksi
ajaksi hallinnon ja talouden tarkastamista varten yhden JHTT-yhteison
- hyvaksyessdan hallintosadannon, antaa tarpeelliset maaraykset hallinnon
ja talouden tarkastuksesta seka sisdisestd valvonnasta ja riskienhallinnasta
(KL50 § 1 mom 15)
- hyvaksyy konserniohjeen
- delegoi ylla mainituilla paatoksilla kunnanhallitukselle (tili-) velvollisuu-
den kunnan ja kuntakonsernin toimintojen jarjestamisesta siten, etta
kaikilla organisaation tasoilla ja kaikissa toiminnoissa on riittava sisdinen
valvonta ja riskienhallinta
- arvioi toiminnan ja talouden tavoitteiden asettamisen ja maararahojen
myontamisen yhteydessa padtosten vaikutuksia ja riskeja (KL 65 § 2 ja 4
mom)
- kasittelee tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen hyvaksymisen yhtey-
dessd kunnanhallituksen selonteot sisdisesta valvonnasta ja riskienhallin-
nasta seka konsernivalvonnasta (KL 69 § 1 mom)
- hyvaksyessaan tilinpaatoksen tarkastuslautakunnan valmistelun ja tilin-
tarkastuskertomuksen perusteella valtuusto pdattdaa myos vastuuvapau-
desta tilivelvollisille (KL 75 § 1 mom)
Tarkastus- Vastaa kunnan
lautakunta ulkoisesta valvon-
nasta yhdessa
tilintarkastajan
kanssa
Tilintarkastaja Vastaa kunnan Tarkastaa viimeistdadn toukokuun loppuun mennessa hyvan tilintarkastusta-
ulkoisesta valvon- van mukaisesti kunkin tilikauden hallinnon, kirjanpidon ja tilinpaatoksen (KL
nasta yhdessa 73 § 1 mom)
tarkastuslauta-
kunnan kanssa 1) onko kunnan hallintoa hoidettu lain ja valtuuston paatosten mukaisesti;
2) onko kunnan tilinpdatos ja siihen kuuluva konsernitilin-paatos laadittu
tilinpaatoksen laatimista koskevien sdanndsten ja maaraysten mukaisesti
sekd antavatko ne oikeat ja riittdvat tiedot tilikauden toiminnasta, taloudes-
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ta, taloudellisesta kehityksesta ja taloudellisista vastuista;

3) ovatko valtionosuuksien perusteista ja kdytosta annetut tiedot oikeita
4) onko kunnan ja kuntakonsernin sisdinen valvonta ja riskienhallinta seka
konsernivalvonta jarjestetty asianmukaisesti.

- antaa valtuustolle kultakin tilikaudelta kertomuksen, jossa esitetdan tar-
kastuksen tulokset ja jossa arvioidaan myds sisdisen valvonnan ja riskienhal-
linnan asianmukaisuutta (KL 75 § 1 mom)

- kertomuksessa on my0s esitettdva, onko tilinpdatds hyvaksyttava ja voi-
daanko toimielimen jdsenelle ja asianomaisen toimielimen tehtavdalueen
johtavalle viranhaltijalle (tilivelvollinen) myontaa vastuuvapaus

Kunnanhallitus

Vastaa kunnan
hallinnosta ja talou-
den hoidosta (KL 23
§ 1 mom)

Hyvéaksyy sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeistuksen kunnassa ja
kuntakonsernissa

- sisdinen valvonta on kunnanhallituksen ja kunnanjohtajan vastuulla

- arvioi sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan asianmukaisuutta ja toimi-
vuutta talousarviovalmistelun seka tilinpaatdsraportoinnin yhteydessa

- laatii kunnanhallituksen selonteot sisdisesta valvonnasta ja riskienhallin-
nasta ja keskeisistd johtopaatoksistd seka konsernivalvonnasta (KL 69 § 1
mom)

Kunnan-
johtaja

Vastaa sisdisen
valvonnan riskien-
hallinnan jarjesta-
misesta ja toimi-
vuudesta valtuuston
ohjeistuksen mukai-
sesti

-ohjaa ja valvoo toimintaa ja taloutta sekéa reagoi lain ja ohjeistuksen vas-
taisiin toimintatapoihin

-toimeenpanee kokonaisvaltaisen riskienhallinnan (riskien tunnistaminen,
arviointi ja hallinta), edistaa merkittévien riskien hallintaa

- valvoo riskienhallinnan riittavyyttd, toiminnan tuloksellisuutta ja lainmu-
kaisuutta

- vastaa tavoitteiden saavuttamisen, sisdisestd valvonnan ja riskienhallinnan
raportoinnista

- vastaa sisdisesta valvonnan ja riskienhallinnan viestinnastad henkilostolle

Lautakunnat ja lay
takuntien alaiset
osasto-

Vastaavat tehtava-
alueellaan
toiminnan tuloksel-

- ohjaavat ja valvovat vastuualueidensa toimintaa ja taloutta, noudattaen
sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan systemaattista toteuttamista ja riski-
en hallintaa

paallikot lisuudesta ja lain- -valvovat sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan riittavyyttd, toiminnan

mukaisuudesta seka | tuloksellisuutta ja lainmukaisuutta seka reagoivat lain ja ohjeistuksen vas-
sisdisen valvonnan taisiin toimintatapoihin
ja riskienhallinnan - toimeenpanevat riskien tunnistamisen, arvioinnin ja hallinnan menettelyt
asianmukaisesta - raportoivat tavoitteiden saavuttamisesta, sisdisestd valvonnasta ja ris-
jarjestamisesta kienhallinnasta
hallintosdannon ja - viestittdvat sisdisestd valvonnasta ja riskienhallinnasta henkil6stélle
sisdisen valvonnan - toteuttavat alaisten kanssa vuosittain kehityskeskutelut
ohjeistuksen mukai-
sesti

Henkil6std Toimii lainsaadan- - yllapitaa ja kehittaa jatkuvasti ammatillista osaamistaan ja sitoutuu sisai-

non ja ohjeistuksen
mukaisesti seka
hoitaa tehtavansa
toimenkuvan, kun-
tastrategian, tavoit-
teiden ja sisdisen
valvonnan ja ris-
kienhallinnan oh-
jeistuksen mukai-
sesti

sen valvonnan ja riskienhallinnan toiminta-kulttuuriin

-osallistuu riskien tunnistamiseen, arviointiin seka hallinnan ja valvonnan
menettelyiden kehittdmiseen ja toteuttamiseen

- raportoi esimiehelle tavoitteiden saavuttamiseen, toimintatapoihin seka
riskien hallintaan liittyvista poikkeamista ja epdkohdista

- esittda rakentavia toimenpide-ehdotuksia toimintatapojen kehittamiseksi
- vuosittain toteutettavissa kehityskeskusteluissa sovitaan henkilékohtaisen
sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan toteuttamisesta
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Konserniyhteisot

Toimijat

Vastuut

Tehtdvat

Hallitus

Vastaa toiminnan
tuloksellisuudesta ja
lainmukaisuudesta,
varainhoidon valvon-
nasta seka sisdisen
valvonnan ja riskien-
hallinnan jarjestami-
sesta ja toimivuudes-
ta

hyvéksyy sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeistuksen

-arvioi sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan asianmukaisuutta ja toimi-
vuutta konserniohjeen pohjalta

- kasittelee organisaation riskianalyysin talousarvion valmistelun yhteydes-
sa

- laatii selonteon sisdisestd valvonnasta ja riskienhallinnasta konsernijoh-
dolle

-kasittelee yhteison sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan raportoinnin

Toimitusjohtaja

Vastaa sisdisen val-
vonnan riskienhallin-
nan jarjestamisesta ja
toimivuudesta halli-
tuksen ohjeistuksen
mukaisesti

edistdd merkittavien riskien hallintaa sekd vahvuuksien ja mahdollisuuksien
hyodyntamista

- valvoo riskienhallinnan riittavyyttd, toiminnan tuloksellisuutta, varainhoi-

toa ja lainmukaisuutta

- raportoi tavoitteiden saavuttamisesta, sisdisesta valvonnasta ja riskienhal-
linnasta

- viestittda sisdisesta valvonnasta ja riskienhallinnasta henkilostélle
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Sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan arviointi ja raportointi

Ylitornion kunnan taloussuunnittelujdrjestelma perustuu Suomen Kuntaliiton suositukseen talousarvion ja -
suunnitelman laatimisesta. Talousarvion ja -suunnitelmien laatiminen kdynnistyy talousarviokehysten ja laati-
misohjeiden valmistelulla hallinto-osastolla. Talousarviokehykset perustuvat voimassa olevaan taloussuunni-
telmaan, edellisen vuoden tilinpaatostietoihin, kuluvan vuoden talousarvion kolmannesvuosikatsauksiin seka
tehtyihin paatoksiin. Talousarvion laadintaohjeet hyvaksyy kunnanhallitus.

Hallintokunnat valmistelevat talousarvio- ja suunnitelmaehdotuksensa talousarviokehyksien ja laadintaohjeen
pohjalta, lautakuntakasittelyn jalkeen toimittavat ne kunnanhallitukselle talousarvioehdotuksen ja taloussuun-
nitelmaehdotuksen valmistelua varten.

Kuntalain 65 §:n mukaan on valtuuston vuoden loppuun mennessa hyvaksyttava kunnalle seuraavaksi kalente-
rivuodeksi talousarvio. Sen hyvaksymisen yhteydessa valtuuston on hyvaksyttavda myos taloussuunnitelma
kolmeksi tai useammaksi vuodeksi. Talousarviovuosi on taloussuunnitelman ensimmainen vuosi.
Talousarviossa ja -suunnitelmassa hyvaksytaan kunnan toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet. Talousarvio ja
-suunnitelma on laadittava siten, etta edellytykset kunnan tehtavien hoitamiseen turvataan.

Valtuusto hyvaksyy talousarviossa toimielimille tulosalue- ja hankekohtaiset toimintatavoitteet seka vahvistaa
toimintakatteen. Kunnanhallitus ja lautakunta hyvaksyvat talousarvioon perustuvat kdyttosuunnitelmat.

Sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tuloksellisuutta seurataan talousarviovuoden aikana kolmannesvuosira-
porteissa, kaksi raporttia vuoden aikana ja koko vuotta kattava toimintakertomus tilinpaatéksen yhteydessa.

Kunnanhallitus antaa toimintakertomuksessa arvion merkittavimmista riskeistad ja epavarmuustekijoista, sisai-
sen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestdmisesta ja toimenpiteista havaittujen puutteiden korjaamiseksi seka
konsernivalvonnasta. Hallituksen selonteko perustuu toimielinten ja konserniyhteisdjen laatimiin raportteihin.

Lautakuntien tulee kasitellda omissa raporteissaan:
- merkittdvimmat riskit
- miten sisdinen valvonta ja riskienhallinta jarjestetty
- havaitut puutteet
- toimenpiteet puutteiden korjaamiseksi

Kunnan henkildstd on velvollinen raportoimaan esimiehelleen havaitsemistaan sisdisen valvonnan puutteista ja
mahdollisista riskeista.

HENKILOSTOASIAT

Kunnan henkiléstéhallinto perustuu valtuuston hyvaksymaan henkildstrategiaan. Sen toteutumista arvioidaan
vuosittain tehtavassa henkilostokertomuksessa, joka esitetdan valtuustolle.

Uuden henkilén palvelukseen ottamisen edellytyksena on kunnanhallituksen myéntama tayttélupa. Maaraai-
kaisen palvelussuhteen perusteena on lainsddadannén mukainen perusteltu syy. Kuntalain 44 §:n mukaan kun-
nan palveluksessa oleva henkildst6é on virkasuhteessa tai tydsopimussuhteessa kuntaan. Mikali henkild osallis-
tuu paatoksentekoon tai kayttaa julkista valtaa, hanet tulee palkata virkasuhteeseen.

Johtamisella luodaan edellytykset laadukkaalle ja tehokkaalle asiakaspalvelulle, kannustavalle tydymparistolle
ja tyoilmapiirille. Henkiloston velvollisuudet ja vastuut maaritelldan ja tarkistetaan vuosittaisissa kehityskeskus-
teluissa.
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Palkanmaksun periaatteet maaraytyvat virka- ja tydehtosopimusten, paikallisten sopimusten ja palkkausta
koskevan ohjeistuksen perusteella. Palkkaa maariteltdessa on kiinnitettava erityistd huomiota palkkauksen oi-
keudenmukaisuuteen.

TALOUSHALLINTO

Kirjanpidossa ja tilinpaatoksen laadinnassa on noudatettava kuntalakia, hyvaa kirjanpitotapaa, kirjanpitolakia
ja kirjanpitolautakunnan kuntajaoston sen soveltamisesta antamia yleisohjeita seka hallintosadntoa ja soveltu-
vin osin Kuntaliiton suosituksia. Kunnan taloushallinnossa tulee noudattaa voimassaolevaa lainsdadantéa (mm.
arvonlisalaki, valtion osuuksia sdateleva lainsdadanto, kuntaverotusta, EU-tukia, maataloustukia ja lomituspal-
veluita sdatelevat lait). Tilinpaatoksen tulee antaa oikea ja riittava kuva tilikauden toiminnasta, taloudesta, ta-
loudellisesta kehityksesta ja taloudellisista vastuista.

Taloushallinnon rekisterdinneista ja raportoinneista tehdaan erillinen ohjeisto.

OMAISUUDEN HALLINNOINTI

Tulee varmistaa, etta tilivelvolliset ja muut viranhaltijat sekd konserniyhteiséjen edustajat ovat tietoisia sisdi-

sen valvonnan ja riskienhallinnan vastuista.

Viranhaltijoiden ja tydntekijoiden velvollisuutena on huolehtia siita, ettd kunnan omistamaa ja kunnan hallussa
olevaa omaisuutta ei katoa, omaisuus pidetdan kunnossa seka sitd kaytetdan ja hoidetaan taloudellisella ja tar-
koituksenmukaisella tavalla. Kayttbomaisuus jaetaan kirjanpidollisen kasittelyn mukaisesti poistosuunnitelman
alaiseen kayttdomaisuuteen ja vuosikuluksi kirjattavaan omaisuuteen. Poiston alainen kayttéomaisuus hanki-

taan valtuuston erikseen vahvistetuilla investointisuunnitelmilla.

Hankinnat on suoritettava taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti noudattaen julkisia hankintoja koskevaa
lainsdadantod, kunnan hankintaohjetta.

TIETOTURVA

Tietoturvalla tarkoitetaan tietojen, tietojarjestelmien ja tietoliikenteen luottamuksellisuuteen, eheyteen ja kay-
tettavyyteen kohdistuvien riskien minimoimista sekd normaali- ettd poikkeusoloissa lainsdaadanndéllisten, hal-
linnollisten, teknisten ja muiden toimenpiteiden avulla.

Paivittaisessa tydssa on noudatettava henkildtietolain ja viranomaisen toiminnan julkisuutta koskevan lainsaa-
dannoén maarayksia. Naiden lisdksi on perusturvalautakunnalla mm. asiakas- ja potilastietojen kasittelya kos-
kevaa erityislainsadadantoa.

Henkiloston kayttooikeudet eri tietojarjestelmiin maaritelldan osastopaallikén antamalla kirjallisella paatoksel-
la.

Tietoturvasta annetaan erilliset toimintaohjeet.
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10. SOPIMUKSET

Sopimukset tulee tehda Ylitornion kunnan nimissa ja johdolla. Sopimukset laaditaan kunnan edun mukaisina ja
niiden tulee noudattaa ao. alan yleisia sopimusehtoja. Sopimusten valvonta kohdistuu niiden laadintaan, tay-
tantéonpanoon ja noudattamiseen. Sopimusten valvontavastuu on lautakunnilla ja osastopaallikoilla.
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11.

PROJEKTITOIMINTA

Kunta voi itse hallinnoida projekteja tai olla mukana muiden hallinnoimissa projekteissa.

Kunnan omina kehittamis- ja investointiprojekteina toteutettavissa hankkeissa, kehittamiskohteissa tai tutki-
muksissa on laadittava projektisuunnitelmat aikatauluineen ja sitovine kustannusarvioineen. Projektille on ni-
mettdva vastuuhenkil6 ja madriteltdva vastuujako. Projektin hyvaksyy hallitus ja projektin kirjanpito on omana
kokonaisuutena johtamisessa ja valvonnassa vaadittavalla tarkkuudella.



